
 

 
 
 
 
 
 
 
Wir sind eine weitläufige Kirchgemeinde im Kanton Luzern mit beinahe 1200 Mitgliedern. Unser 
Einzugsgebiet umfasst die 7 Wohngemeinden, Wolhusen, Ruswil, Entlebuch, Romoos, Doppleschwand 
und Teile von Werthenstein und Menznau. In unserem Jubiläumsjahr 2025 feiern wir 100 Jahre Kirche. 
 
Wir suchen auf den 01. Juni 2025 oder nach Vereinbarung eine/n  

 

Fachperson Administration 

30% - 50% 
 
Möchten Sie mit uns den Weg in die Zukunft gehen? Sie gestalten gerne aktiv mit und freuen sich auf 
den Kontakt mit Menschen? 
 
Dann würden wir Sie gerne kennen lernen! 
 
Sie bringen mit 

 Kaufmännische Grundausbildung, idealerweise mit vertieften Kenntnissen in der 
Personaladministration und im Finanzwesen 

 Interesse an Kommunikationsthemen wie Betreuung der Homepage und Verfassen von Texten, 
Flyern etc. 

 Sehr gute Kenntnisse der Office-Anwendungen 
 Selbständige und exakte Arbeitsweise 
 Dienstleistungsorientierte Einstellung mit freundlichem Auftreten 
 Interesse am kirchlichen Geschehen 

 
Ihre Aufgaben 

 Selbständige Erledigung vielfältiger administrativer Aufgaben 
 Personaladministration für rund 11 Mitarbeitende 
 Führen der Finanzbuchhaltung inkl. Kreditoren-, Debitoren und Lohnbuchhaltung 
 Mitverantwortung und Mitgestaltung der Kommunikation 
 Verantwortung und Verfassen von redaktionellen Beiträgen 

 
Wir bieten Ihnen 

 Ein flexibles Arbeitszeitmodell 
 Gute Entlöhnung und überdurchschnittliche Sozialleistungen 
 Einen motivierten Kirchenvorstand, welcher die Teamarbeit und die gegenseitige Unterstützung 

schätzt und pflegt 
 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Überzeugen Sie sich selbst auf unserer Website 
www.reflu.ch/wolhusen. 
Für weitere Informationen zur Stelle wenden Sie sich bitte an die aktuelle Stelleninhaberin, Frau 
Rebekka Renggli, administration.wolhusen@reflu.ch, 041 490 01 93. 
Für weitere Auskünfte wenden Sie sich an die Personalverantwortliche, Frau Ariane Wandeler, 
ariane.wandeler@reflu.ch 
 
Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung per Mail unter bewerbungen.wolhusen@reflu.ch 

Kirche begeistert und bewegt - 
begeistern und bewegen Sie mit uns! 


