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Littau-Reussbühl ist eine von acht Teilkirchgemeinden der Kirchgemeinde Luzern und hat rund 
1‘100 Mitglieder.  
 
Per 1. Oktober 2021 oder nach Vereinbarung suchen wir eine motivierte und erfahrene 
Persönlichkeit für unser  

Sekretariat (Teilzeit 30%) 

welche zusammen mit unserem Team das Gemeindeleben gestaltet. Das 
Kirchgemeindesekretariat ist die erste Anlaufstelle für Gemeindemitglieder und gleichzeitig eine 
wichtige Schnittstelle zwischen Pfarramt, Behörden, Kirchenpflege und Mitarbeitenden. 
 
Wir wünschen uns  

• Freude an allgemeinen administrativen Aufgaben. 
• Kaufmännische Grundausbildung mit Berufserfahrung 
• Sehr gute MS Office Kenntnisse (Word, Excel)  
• Flair für Gestaltung von Flyern und Plakaten 
• Kontaktfreudig und Interesse am kirchlichen Zusammensein 
• Teamfähige und flexible Persönlichkeit 
• Belastbar und zuverlässig 

 
Was Sie in unserer Kirchgemeinde erwartet  

• Zusammenarbeit mit einem kleinen und motivierten Team 
• Selbständige, verantwortungsvolle und vielseitige Tätigkeit 
• Aktive und interessierte Kirchgemeinde  
• Arbeitszeiten nach gegenseitiger Vereinbarung 
• Attraktives Gemeindezentrum im Grünen mit guter Infrastruktur  
• Anstellungsbedingungen gemäss der Ev.-Ref. Landeskirche des Kantons Luzern  

In dieser vielseitigen Funktion erledigen Sie die allgemeinen Sekretariatsarbeiten, koordinieren 
Termine, übernehmen organisatorische Aufgaben und gestalten unser Gemeindeleben aktiv mit. 
Im Weiteren betreuen und pflegen Sie unsere Webseite sowie die monatlich erscheinende 
AGENDA und den Kirchenboten. Das Führen und Erstellen von Adresslisten ist Ihnen nicht fremd 
und Sie sind den Umgang mit MS Office Anwendungen gewohnt. 
 
Wir wenden uns an eine flexible, freundliche Persönlichkeit, welche durch ihr Einfühlungsvermögen 
bewirkt, dass Menschen aller Generationen sich mit ihren Anliegen verstanden und ernst 
genommen fühlen. Es macht Ihnen Freude, selbständig zu arbeiten und sich selbst zu 
organisieren. Zuverlässigkeit und Verschwiegenheit setzen wir für diese vertrauensvolle Stelle 
voraus. 
 
Wir freuen uns auf Ihre schriftlichen vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Foto. Bitte senden Sie 
diese an den Personalverantwortlichen der Kirchenpflege: juerg.heggli@reflu.ch oder Jürg Heggli, 
Luzernerstr. 115, 6014 Luzern.  
 
Für Fragen steht Ihnen unser Präsident Beat Zimmermann gerne zur Verfügung: 
beat.zimmermann@reflu.ch / Tel: 041 41 250 08 43  
 
Weitere Informationen zur Kirchgemeinde Littau-Reussbühl finden Sie unter www.reflu.ch/littau-
reussbuehl. 
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